BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THI HANH AN DAN SU Pijc l1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thuc hién nhjém vu do Lanh dao Bo Tw phap,
Lanh dao Tong cuc Thi hanh an dan sy giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 545/0P-TCTHADS ngay 15 thang 5 nam 2017
cua Tong Cuc truong Tong cuc Thi hanh an dan sy

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc ban hanh, theo ddi, don dbc, cap nhat,
kiém tra két qua thuc hién nhiém vu do B trudng, cac Thi truéng Bo Tu phap,
Tong Cuc trudng, cac Pho Tong cuc truong Tong cuc Thi hanh an dan su (sau
day goi 1a “Lanh dao B, Lanh dao Tong cuc”) giao trong cac van ban chi dao,
diéu hanh cua Lanh dao B9, Lanh dao Tong cuc.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac co quan; cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong thudc H¢ thong Thi hanh 4n dan sy.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Vin ban chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao Bo, Lanh dao Tong cuc” quy
dinh tai Quy ché nay bao gom: Quyét dinh hanh chinh, chi thi, cong di€n, cong
vin, thong bao ¥ kién két luan, chi dao cua Lanh dao Bo, Lanh dao Téng cuc do
nguoi c6 thim quyén ky ban hanh theo quy dinh c6 ndi dung giao nhiém vu cho
cac co quan, ca nhan trong Hé thong Thi hanh an dan su;

2. “Nhiém vu do Lanh dao Bo, Lanh dao Tong cuc giao” quy dinh tai Quy
ché nay bao gom: Soan thao va trinh Lanh dao B9, Lanh dao Toéng cuc hoic co
quan, ngudi ¢ thim quyén ban hanh hoic phé duyét cac dé an, bao cdo, du an,
van ban hanh chinh; nhitng nhiém vu cu thé khac dugc giao thuc hién trong céac
van ban chi dao, diéu hanh cta Lanh dao B0, Lanh dao Téng cuc.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. T4t ca nhiém vu do Lanh dao B9, Lanh dao Téng cuc giao phai dugc td
chtrc thuc hién kip thoi, day du, cong khai, minh bach; tuan thu Quy ché lam
viéc cua BO Tu phap, cua Tong cuc va cac quy dinh cua phap luat cé lién quan;

2. Bao dam tinh cha dong, c¢6 su phan cong trach nhiém rd rang va phoi
hop chat ché gitra cac co quan, don vi, ca nhan ¢ lién quan;



3. Két hop chit ché v6i viée xay dung, quan 1y, kiém tra va danh gia tinh
hinh thuc hién cac chuong trinh cong tdc hang nam cua Tong cuc, cac co quan
truc thudce Tong cuc, co quan Thi hanh an dan su dia phuong;

4. Gan két v6i chuong trinh ing dung cong nghé thong tin trong cong tac
quan 1y van ban, ho so cong viéc chi dao, diéu hanh ctia Tong cuc;

5. Bdo dam hoat dong chi dao, diéu hanh cta Lanh dao B, Lanh dao Téng
cuc duoc lién tuc, thong suot; gitt nghiém ky luat, ky cuong trong HE thong; nang
cao hiéu lyc, hi€u qua chi dao, di€éu hanh ctia Tong cuc.

Chuong I1

BAN HANH, THEO DOI, PON POC, CAP NHAT VA KIEM TRA
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU DO LANH PAO B,
LANH PAO TONG CUC GIAO

MUC I
BAN HANH VAN BAN GIAO NHIEM VU
Piéu 4. Ban hanh Quyét dinh hanh chinh, chi thi, cong dién, cong vin

Noi dung va thé thirc Quyét dinh hanh chinh, chi thi, cong dién, cong vin
duoc thuc hién theo hudng dan tai Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang
01 nam 2011 ctia Bo Noi vu vé huéng dan thé thire va ki thuat trinh bay van ban
hanh chinh.

Piéu 5. Ban hanh théng bio ¥ kién két luin, chi dao ciia Linh dao B)

Noi dung, thé thirc va trinh ty ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao
cua Lanh dao B§ dugc thuc hién theo hudng dan tai Quy ché lam viéc cua B
Tu phép (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1685/QD-BTP ngay 05 thang 7 nim
2013 cua Bo truong Bd Tu phap) va Quy ché To chirc hop trong hoat dong cia
co quan Bo Tu phép (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 693/QD-BTP ngay 09
thang 4 nam 2015 cua Bo trudéng Bo Tu phap).

Piéu 6. Ban hanh thong bao y kién két luan, chi dao ciia Linh dao Tong cuc

1. Viéc thong béo y kién két luan, chi dao ctia Lanh dao Tong cuc duoc
ban hanh ddi véi cac Hoi nghi va cudc hop quy dinh tai Piéu 22 Quy ché 1am
viéc ctia Téng cuc Thi hanh an dan sy (ban hanh kém theo Quyét dinh sb
422/QD-TCTHADS ngay 03 thang 4 nim 2017 cta Tong Cuc truong Tong cuc
Thi hanh an dan su).

2. Co quan tham muu ban hanh thong bao két luan, chi dao ctia Lanh dao
Tong cuyc:

a) Van phong Tong cuc xdy dung théng bao két luan cac Hoi nghi trién
khai cong tac, Hoi nghi tong két, so két cong tac cua Hé thong Thi hanh an dan
su, cua Téng cuc, cac cudc hop giao ban ctia Téng cuc.



b) Co quan duoc giao chu tri to chirc cac Hoi nghi, cude hop khac co trach
nhiém xay dung van ban thong bao két luan.

3. Cac ndi dung co ban ciia van ban thong bao két luan:

a) Nhiém vu cu thé dugc giao;

b) Tién @6, thoi han hoan thanh (néu co);

c¢) Co quan, ca nhan dugc giao chu tri va phéi hop thuc hién nhiém vy;

d) Pon vi chu tri gitp Lanh dao Téng cuc theo ddi, don dbc, kiém tra viéc
thuc hién nhi€ém vu dugc giao;

4. Thoi han ban hanh thong bao két luan: Cham nhat 03 ngay lam viéc ké
tor ngay két thuc Hoi nghi, cude hop.

Piéu 7. Ping tai thong bao y kién két luin, chi dao ciia Lanh dao Tong cuc

1. Trong thdi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy ban hanh thong béo két
ludn, chi dao, co quan tham muu ban hanh thong bao c6 trach nhi€ém gui ban dién
tr thong bao két luan dén Cong thong tin dién tr Thi hanh an dan sy theo dia chi
hop thu dién tr ttdltttk@moj.gov.vn dé ding tai.

2. Cong théng tin dién tor Thi hanh 4n dan sy co trach nhiém ding tai
thong bao két ludn trong thoi han 02 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc ban
dién ttr thong bao két luan.

3. Cac trudng hop khong dang tai trén Cong thong tin dién tir Thi hanh an
dan sy do Lanh dao Tong cuc chu tri Hoi nghi, cudc hop quyét dinh.

MUC 11

THEO DOIL, DPON POC, CAP NHAT VA KIEM TRA
KET QUA THUC HIEN NHIEM VU

Diéu 8. Tiep nhan nhiém vu

Trén co s thong tin cac nhiém vu dugc Lanh dao B§ giao, Van phong
Tong cuc tién hanh kiém tra, ra soat budc dau. Trudng hop nhiém vu khong
chinh x4c hodc khong thudc trach nhiém thuc hién cta Toéng cuc, Vin phong
Tong cuc trao d6i, chuyén lai Vin phong Bo thong qua duong vin thu. Trudng
hop nhiém vu thudc trach nhiém thuc hién caa Toéng cuc, Van phong Tong cuc
tham muu cho Linh dao Tong cuc phan coéng don vi, ca nhan ¢6 lién quan chu
tri thuc hién.

Pieu 9. Chuyén nhiém vu

1. Theo phan cong, chi dao cua Lanh dao Téng cuc, co quan tham muru ban
hanh van ban chi dao, di€u hanh chuyén day du, kip thoi ndi dung thong tin vé
nhi¢m vu dén cac co quan dugc giao thyc hi¢n nhi¢ém vy qua dudong van thu.



2. Céc co quan dugc giao thuc hién nhi¢m vu c6 trach nhi¢ém ra soat nhiém
vu do co quan tham muu ban hanh vin ban chi dao, diéu hanh chuyén dén.
Trudong hop ndi dung nhiém vu duoc giao chua phu hop hoac khong thude chure
ning, nhiém vu, quyén han, don vi trao doi, néu rd 1y do va chuyén lai co quan
tham muu ban hanh vian ban chi dao, diéu hanh dé bao cao Lanh dao Tong cuc.

Piéu 10. Cap nhéit thong tin nhiém vu dwoc giao

1. Co quan tham muu ban hanh vin ban chi dao diéu hanh, co quan duoc
giao nhiém vu phai thuc hi¢n viéc m¢ s6 cap nhat thong tin, theo ddi tinh hinh
thyc hién nhiém vu bang van ban dién ti luu tai don vi.

2. Cap nhat thong tin, nhiém vu ddi véi vin ban giao nhiém vu khong
phai la van ban mat duoc thuc hién nhu sau:

a) Tén van ban, sb, ky hiéu, trich yéu, ngdy, thang, nim ban hanh, nguoi ky
van ban;

b) Co quan, don vi trinh ban hanh vén ban;

¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vu;

d) Bon vi dugc giao theo doi, don dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién;

d) Noi dung nhiém vu do Lanh dao B9, Lanh dao Tong cuc giao;

¢) Thoi han thuc hién nhiém vu;

g) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (da hoan thanh; dang thuc
hién; chua thyc hién trong han hoac qué han);

h) Thong tin can thiét khac.
3. Pbi voi van ban giao nhi€ém vu dugc phat hanh theo ché do mat:

Dinh ky hang quy, 6 thang, nim hodc truong hop dot xuat theo yéu cau
cua Lanh dao B9, Lanh dao Téng cuc, cac co quan tryc thudc Téng cuc, co quan
thi hanh an dan sy dia phuong phai bdo cao cac ndi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay béng van ban theo ché d6 mat gt Lanh dao Bo, Lanh dao
Téng cuc va cac co quan lién quan.

Pieu 11. Thyc hién nhiém vu

1. Trén co s& nhi€ém vu do co quan tham muu ban hanh van ban chi dao,
diéu hanh chuyén dén, cac co quan dugc giao nhiém vu phai thuc hién nghiém tac,
kip thoi nhiém vy dugce giao, bdo céo, cung cép ding thoi han vé tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu va giri co quan tham muu ban hanh vin ban chi dao, diéu hanh
dé theo ddi, tong hop, cip nhat.

2. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu dugc giao, néu khong du kha nang,
diéu kién thuc hién hodc trién khai thuc hi¢n khong dam bao thoi han, co quan
chu tri thuc hién nhiém vu phai trao doi, thong bao kip thoi voi co quan tham
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muu ban hanh van ban chi dao, diéu hanh vé kho khan, vuéng mac va nguyén
nhan; phoi hop chéat ché€ véi co quan tham muu ban hanh van ban chi dao, diéu
hanh d¢€ bao cédo, dé¢ xuat véi Lanh dao Tong cuc hudng xir 1y doi voi cac truong
hop nay.

Dieu 12. Theo doi, don doc viéc thuc hién nhiém vu

Co quan tham muu ban hanh van ban chi dao, diéu hanh c6 trach nhiém
theo doi, don ddc thudng xuyén viée thuc hién cac nhiém vu duoc giao; béo céo,
tham muu, dé xuat voi Lanh dao Tong cuc phuong an giai quyét nhitng kho
khan, vudng mic phat sinh, yéu ciu phai diéu chinh cac nhiém vy, céc truong
hop chua thuc hién hodc thyc hién chua ding cac nhiém vu dugc giao.

Piéu 13. Cung cap thong tin vé tinh hinh thwe hién nhiém vu
1. Thoi han cung cap thong tin:

a) DP6i voi cac nhiém vu c6 thoi han thuc hién, cham nhat sau thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhiém vu duoc giao dén thoi han phai hoan thanh, cac
co quan dugc giao nhiém vu phai cung cip thong tin lién quan dén tinh hinh, két
qua thyc hi¢n nhiém vy dugc giao va gui vé don vi tham muu ban hanh vin ban
chi dao, diéu hanh bang mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai Diéu 15 ctia Quy
ché nay.

b) Péi véi cac nhiém vu khong c6 thoi han thuc hién, cic co quan duoc
giao nhiém vu phai cap nhat tinh hinh thyc hién theo quy, 6 thang, ndm hoac khi
¢ két qua thyc hi¢n nhiém vu dugc giao va g vé don vi tham muu ban hanh
van ban chi dao, diéu hanh bang mot trong cac hinh thirc quy dinh tai Diéu 15
ctia Quy ché nay.

2. Noi dung thong tin do cac co quan duoc giao nhiém vu phai cung cp
cho co quan tham muu ban hanh van ban chi dao, di€u hanh bao gom:

a) Pbi v6i nhiém vu da hoan thanh: thoi gian hoan thanh nhiém vy; sd, ky
hi¢u, ngay van ban phat hanh (néu co);

b) D6i véi nhiém vu dang thuc hién: cung cép tinh trang va thoi gian du
kién hoan thanh. P61 v6i cac nhiém vu thyc hién qué thoi han, don vi cung cap
nguyén nhan.

3. Bdi v6i cac van ban giao nhiém vu dugc phat hanh theo ché do mat: Pinh
ky hang quy, 6 thang, nim hodc trudng hop dot xuat theo yéu cau cta Lanh dao
B0, Lanh dao Téng cuc, cac co quan dugc giao nhi€ém vu phai bao cdo cac noi
dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay bang vin ban theo ché do mat giri co quan
tham muu ban hanh véan ban chi dao, diéu hanh dé téng hop, trinh b4do cdo Lanh
dao B9, Lanh dao Tong cuc.

4. Co quan chu tri thuc hién nhiém vu chiu trach nhiém vé thong tin, so li€u,
van ban, tai liéu cung cap cho co quan tham muu ban hanh van ban chi dao, diéu
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hanh. Truong hop thong tin cap nhat, sé liéu bao cdo khong chinh xac véi thuc té
hodc ¢ sy nham 1an, sai 1éch, phai kip thoi trao ddi, théng bao véi co quan tham
muu ban hanh vin ban chi dao, diéu hanh bang mét trong cac hinh thirc quy dinh
tai Piéu 15 ctia Quy ché nay; phdi hop chit ché vdi co quan tham muu ban hanh
vin ban chi dao, diéu hanh dé chinh 1y, thong nhat thong tin, s6 liéu.

Diéu 14. Cap nhit, bao cdo tinh hinh thwe hién nhiém vu

1. Trén co so thong tin vé tinh hinh thuc hién nhiém vu do cac co quan
dugc giao nhiém vu cung cép, co quan tham muu ban hanh van ban chi dao,
diéu hanh c6 trach nhiém cap nhat déy du, chinh xac tinh hinh thyc hién nhiém
vu dugc giao trén S6 theo ddi viée thue hién nhiém vu dugc giao.

2. Pinh ky tai cac cudc hop giao ban Thu trudng cac co quan truc thude
Téng cuc, giao ban Lanh dao cép Vu thudc Téng cuc hodc theo yéu clu cua
Lanh dao Tong cuc, cac co quan truc thuoe Tong cuc xay dung béo cdo ra soét,
téng hop, danh gia tinh hinh, két qua thyc hi¢n nhiém vu do Lanh dao Bg, Lanh
dao Tdng cuc giao; ddnh gia nhitng kho khin, vuéng mac, nguyén nhan trong
viéc thuc hién nhiém vu dugc giao; dé xuét hudng xtr 1y.

3. Hang quy, 06 thang va hang nim hodc theo yéu cau ctia Lanh dao Tong
cuc, cac co quan Thi hanh an dan su dia phuong xay dung bao cdo ra soat, téng
hop, danh gia tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do Lanh dao Bo, Lanh dao
Tong cuc giao; danh gia nhitng khé khin, vuéng mic, nguyén nhan trong viéc
thie hién nhiém vu duoc giao; dé xuat hudng xtr 1y.

Piéu 15. Hinh thirc trao ddi, cung cap thong tin

1. Thong qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh ctua Tong cuc;
2. Thong qua bao cdo dinh ky hodc dot xuat;

3. Thong qua Hé thong tin nhan SMS ciia Tong cuc;

4. Qua dién thoai, thu dién tu, fax;

5. Qua lam viéc truc tiép.

Piéu 16. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu

1. Trén co so danh gia két qua thyc hién nhiém vu cta cac co quan duoc
giao nhiém vy, co quan tham muu ban hanh van ban chi dao, diéu hanh tham
muu Lanh dao Tong cuc kiém tra dinh ky hodc ddt xuat viéc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

2. Viéc kiém tra duoc thuc hién theo Quy trinh kiém tra cong tac Thi hanh
an dan su (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 83/QD-TCTHADS ngay 28 thang
01 ndm 2015 cta Tong Cuc truéng Tong cuc Thi hanh an dan suy).



Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Trién khai thwe hién Quy ché

1. Vin phong Téng cuc chu tri, phdi hop vdi cac co quan, ca nhan thudc
Hé théng Thi hanh an dan sy c6 lién quan trién khai, to chirc thuc hién Quy ché;
chiu trach nhiém tong hop, bdo cdo Lanh dao Tong cuc vé két qua trién khai
thie hién Quy ché nay.

2. Thu trudng cac co quan truc thude Tong cuc, co quan Thi hanh an dan su
dia phuong c6 trach nhiém bé tri, phan cong can bo 1am dau méi tiép nhan thong
tin do Van phong Tong cuc, co quan tham muu ban hanh van ban chi dao, diéu
hanh chuyén vé nhiém vu duoc giao va cap nhap tinh hinh thyc hién nhi¢m vu theo
quy dinh.

Picu 18. Khen thuéng va ky luat

1. Két qua thuc hién Quy ché nay 13 mot trong céac tiéu chi dé danh gia
murc d0 hoan thanh nhiém vu va binh xét cac danh hi€u thi dua khen thudng
hang nam cua cac ca nhan, co quan thudc H¢ thong Thi hanh an dan su.

2. Pon vi, to chirc, c4 nhan thuc hién khong day du hodc vi pham cac quy
dinh cua Quy ché nay, tuy theo mirc do s€ bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat./.



